鄉村青少年發展計畫考評注意事項
大溪鎮農會四健指導員  黃裕隆
    考評標的包括專案申請的創新鄉村青少年發展計畫（推動農村青少年社區服務及產業創新計畫）、貴會的四健推廣事業計畫、其他年度執行過的或配合參與過的與四健相關的計畫或活動等等。平時在公文歸檔時就要先將相關的公文影印留存，與計畫活動相關的調查表、月報表、活動傳單、邀請函、報導、照片等資料平時就要注意並收集放在一起，以方便考評時調閱及整理使用。
    會員名冊及義指名冊資料皆以電腦建檔，可隨時管理異動，會員因人數較多，準備一份詳細的總表即可，包含會員各項基本資料、入出會時間等。義指人數較少，可整理包括一份總表及每位義指的詳細資料(專長、參與協助四健活動記事、優良事蹟等資料)，每年就只要針對新增加的人員及資料進行建檔並更新即可，可節省很多時間。
    評分表內容要整齊明確、條理分明，讓人容易閱讀及考核，每一項目需標示附件編號(附件編列請依項目欄編，如第1項之附件為1-1、1-2，以此類推)。佐證資料（可放公文影本、照片、證書等足資佐證之資料）按照評分表內容附件編號順序排列，並請印刷廠裝訂成冊(第一冊、第二冊……資料側面也要標明，封面可自行設計)，最後再以小標籤貼在佐證資料的頁面(如附件1-1、附件1-2、附件2-1…等)，以方便評審找尋您的資料查閱。
    可參考前一年的評分表內容有哪些項目，今年度執行時就要注意資料的收集方向，辦理活動時也可參考哪些尚未做到的可以加強辦理，有些業務雖不是自己辦理，仍可請其他辦理該業務之同仁提供相關資料。
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